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Hogyan alapíts Kft.-t lépésről lépésre
A teljes papírmunka lista és nyomtatható checklist (2026)

i Nyomtasd ki ezt a listát, és pipáld ki a tételeket sorban. 2026-os Kft. alapításhoz készült,
általános tájékoztató jelleggel.

3 000 000 Ft

Min. törzstőke

0 Ft

Illeték + közzététel

1-3 nap

Cégbejegyzés

5 000 Ft/év

Kamarai díj

Teljes checklist (pipálható)

1) Alapítás előtt
□ Cégnév kiválasztása (3-5 variáció).

□ Cégnév ellenőrzése az e-cegjegyzek.hu oldalon.

□ Tagok és törzstőke arány eldöntése (egyszemélyes vagy többszemélyes).

□ Ügyvezető kijelölése (1 vagy több, önálló vagy együttes képviselet).

□ Székhely biztosítása (saját ingatlan, bérelt iroda, székhelyszolgáltatás, családtag ingatlana).

□ Tevékenységi körök (TEÁOR '25) meghatározása: 1 fő + tetszőleges mellék.

□ Ügyvéd keresése és árajánlat kérése (legalább 2-3 ajánlat).

□ Könyvelő keresése és előzetes egyeztetés (Kft.-nél kötelező a kettős könyvvitel).

2) Dokumentumok beszerzése (amit te hozol)
□ Személyazonosító igazolvány (minden tagnak és ügyvezetőnek, érvényes).

□ Lakcímkártya (aktuális lakcímmel).

□ Adóazonosító jel (adókártya vagy a személyiben szereplő adat).

□ Székhelyhasználati hozzájáruló nyilatkozat (ha nem saját ingatlan).

□ Tulajdoni lap (apport esetén, legfeljebb 3 hónapos).

3) Ügyvédnél (aláírás és benyújtás)
□ Társasági szerződés (többszemélyes) vagy alapító okirat (egyszemélyes) aláírása.

□ Aláírási címpéldány (vagy ügyvédi aláírás-minta) elkészítése az ügyvezető(k)nek.

□ Tagjegyzék és szükséges nyilatkozatok aláírása (tisztségelfogadás, összeférhetetlenség,
adózási nyilatkozatok).

□ Ügyvédi díj és kapcsolódó költségek rendezése.
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4) Bejegyzés után
□ Cégbírósági bejegyző végzés és cégkivonat beszerzése.

□ Vállalati bankszámla nyitása 8 napon belül.

□ Törzstőke befizetésének ütemezése (legfeljebb 2 év).

□ Kamarai regisztráció 5 munkanapon belül, kamarai hozzájárulás (5 000 Ft/év).

□ NAV Online Számla regisztráció, technikai felhasználó létrehozása.

□ Számlázóprogram beállítása és összekötése az Online Számlával.

□ Könyvelővel szerződéskötés és induló adózási beállítások (TAO vagy KIVA, ÁFA).

Bankszámlanyitás - amit vinned kell

□ Cégbírósági bejegyző végzés (vagy előzetes igazolás).

□ Társasági szerződés/alapító okirat másolata.

□ Ügyvezető aláírási címpéldánya.

□ Ügyvezető személyi okmányai.

Figyelem: gyakori hibák
• Túl gyors ügyvédválasztás, kevés ajánlat bekérése.
• Bankszámlanyitás elfelejtése 8 napon belül.
• Törzstőke be nem fizetése mellett osztalék tervezése.
• Kamarai regisztráció kihagyása (határidő: 5 munkanap).
• Könyvelő késői választása, rossz induló adóbeállítások.

Költségek gyorsan (2026)
Költség Összeg Megjegyzés

Ügyvédi díj 50 000-100 000 Ft Egyszerűsített eljárásnál jellemző.

Kamarai díj 5 000 Ft/év Bejegyzés után, 5 munkanap.

Könyvelő 30 000-60 000 Ft/hó Kft.-nél kötelező.

Székhelyszolgáltatás 6 000-15 000 Ft/hó Opcionális.


